Zatgcznik Nr 4 do zarzgdzenia Nr 70/2021
Wojta Gminy Mniow z dnia 30 czerweca 2021 .

L. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH DLA
URZEDU GMINY JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Przy funkcjonowaniu poszczegdlnych kont wykazanych w zalgczniku nr 1 do ZPK stuzacych
do ewidencji poszczegolnych zdarzen 1 operacji gospodarczych nalezy stosowac zasady ujete w
opisach kont w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r., poz.2471 z p6zn. zm.), z uwzglednieniem ponizszych
zasad prowadzenia ewidencji szczegdlowej — ksiag pomocniczych. W miarg potrzeb dodaje sie do
zakladowego planu kont nowe konta analityczne bgdz syntetyczne.

Konta bilansowe

Symbol konta
Nazwa konta
syntetyczne analityczne
Zespol 0 majqtek trwaly
011 Srodki trwale
011-0 Sr. trwale - grunty
011-1 Sr. trwale — budynki i lokale
011-2 Sr. trwale — obickty inzynierii ladowej i wodne;
011-3 Sr. trwale — kotly i maszyny energetyczne
011-4 Sr. trwale — maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania
011-5 Sr. trwate — specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
011-6 Sr. trwate — urzadzenia techniczne
011-7 Sr. trwale — érodki transportu
011-8 Sr. trwate — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
013 Pozostale srodki trwale
014 Zbiory bibiimotcczne
015 Mienie zlilkiwidowanych jednostek
020 Wartosci nieimaterialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenic $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, ‘?’m"toéci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych




073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Zespot 1 —Srodki pienig¢ine i rachunki bankowe
130 Rachunek biezgey wydatkow jednostki
130-XXXXX-XXXX R-k biezacy jedn. wydatkow wedlug klasyfikacji budzetowe;j
131 Rachunek biczgcy dochoddéw jednostki
13 1-XXXXX~-XXXX R-k biezacy jedn. wydatkéw wedtug klasyfikacji budzetowej
135 Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 Rachunek biezgcy do rozliczen VAT
139 Inne rachunki bankowe
140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pienicine w drodze
Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunlki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
221~ XXKXK-XXKX Nal. z tyt. doch.b. wedlug klasyfikacji budzetowej
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222- XXXXX-XXXX Rozl. doch.budz. wedtug klasyfikacji budzetowej (doch. Organu)
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
241 Rozrachunki z jednostkami z tytulu podatku VAT
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznoSci
290- XXXNX-XXXX Odpisy akt. nal. wedlug klasyfikacji budzetowe;]
Zespol 3 — Materialy i towary
310 Materialy
Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii
401 -XXXXX-XXXX Zuzycie mat. i energii — wedug klasyfikacji budzetowej
402 Ushugi obce

402 -XXXXX-XXXX

Uslugi obce — wedlug klasyfikacji budzetowe]




403

Podatki i oplaty

403 -XXXXX-XXXX

Podatki i optaty — wedltug klasyfikacji budzetowe;j

404 Wynagrodzenia

404 -XXXXX-XXXX Wynagrodzenia — wedhug klasyfikacji budzetowej
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

405 -XXXXX-XXXX Ubezp..spotli inne §wiadcz. — wedltug klasyfikacji budzetowej
407 Pozostale koszty rodzajowe — inne $wiadcz.finans.z budzetu

407 -XXXXX-XXXX Poz. koszty rodz. — inne $wiad. finans.z budz.- wg klasyfikacji budzet.
408 Pozostale koszty rodzajowe-pozostale obcigzenia

408 -XXXXX-XXXX Poz. koszty rodz. — pozost. obciaz. -wedhug klasyfikacji budzetowej
409 Pozostale koszty rodzajowe

409 -XXXXX-XXXX Poz. koszty rodz. — wedlug klasyfikacji budzetowej

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

720 -XXXXX-XXXX Prz.z tyt. doch.budz. .- wedlug klasyfikacji budzetowej
750 Przychody finansowe

750 -XXXXX-XXXX Prz. fin. wedlug klasyfikacji budzetowe;j
751 Koszty finansowe

751 -XXXXX-XXXX Koszty fin..- wedlug klasyfikacji budzetowej
760 Pozostale przychody operacyjne

760 -XXXXX-XXXX Poz. prz.operac. - wedtug klasyfikacji budzetowej
761 Pozostale koszty operacyjne

TO1 -XXXXX-XXXX Poz. koszty operac.- wedlug klasyfikacji budzetowej

Zespotl 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budictowe, platnosci z budzetu $srodkéw europejskich
oraz §rodki z budzetu na inwestycje
- Dot. Budz., pla’tuo.élci z b.udz, S't'..europ. oraz §r. na inwestycje
wedlug klasyfikacji budzetowcj
851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe

911 Ewidencja pozabilansowa — $rodki trwale
913 Ewidencja pﬂiabilansowa — pozostale Srodki trwale
920 Ewidencja pozabilansowa — wartosci niematerialne i prawne
966 Ewidencja pozabilansowa — Fundusz solecki
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

980-XXXXX-XXXX

Plan fin.wyd.b. wedlug klasyfikacji budzetowej

(%)




981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
08 1 -XXXXX-XXXX Plan fin.niewygas.wyd.- wedlug klasyfikacji budzetowej
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika
991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajgeych przypisaniu na kontach podatnikow
991 -XXXXX-XXXX Rozr. z ink.- wedhug klasyfikacji budzetowej i inkasentow
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
998-XXXXX-XXXX Zaang.wyd.b. wedlug klasyfikacji budzetowej
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
999-XXXXX-XXXX Zaang.wyd.b.lat przysz. wedlug klasyfikacji budzetowej

II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

Konta zespotu 0 stuzg do ewidencji:

- rzeczowych aktywow trwatych,

-wartosci niematerialnych i prawnych,

- dtugoterminowych aktywow finansowych,
- umorzenia sktadnikoéw trwalych.

Konto 011 Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wlasnych
srodkéw trwatych, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach 013, 015. Na stronie Wn konta 011 ujmuje
sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia ksiegowanego na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuije sie w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych, pochodzgcych z zakupu lub z inwestycji,

- wartosci ulepszen zwigkszajgcych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych,

- ujawnione nadwyzki srodkdw trwatych,

- nieodptatnie przyjecie srodkow trwalych,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych wskutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania.

- ujawnione niedobory srodkdéw trwatych,




- zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych w zwigzku z aktualizacjg ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektow Srodkow trwatych,

-ustalenie poszezegdlnych grup srodkéw trwatych okreslonych przez GUS w klasyfikacji srodkow
trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

- ustalenie warto$ci gruntdw stanowigcych wlasnosé gminy przekazanych w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom.

Konto 011 jest w ksiegach rachunkowych podzielone na poszczegélne grupy srodkdw trwatych.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowe;. _

Analityka do konta 011 prowadzona jest w programie komputerowym ,,DISTRICTUS” firmy
"KORELACJA" Zaktad Informatyki Krakow.

Na koncie 011 — Srodki trwale ewidencjonuje sie zwigkszenie wartosci $rodkow trwatych z tytutu
zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 011 ksigguje si¢ wygasnigeie
zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy bgdgcych $rodkami trwatymi
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strona Ma konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodoéw
budzetowych.

Konto 013 — Pozostale §rodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, wydanych do uzywania, ktore podlegajg umorzeniu w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Na stronic Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- pozostate érodki trwate przyjete do uzywania z zakupu w korespondencji z kontem 101 lub 201,

- ujawnione nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu w korespondencji z kontem 240,
- nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkow trwalych w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wycofanie pozostalych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej w
korespondencji z kontem 072,

- ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych oddanych do uzywania,

- 0s6b lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajduja sig pozostate srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan posiadanych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.




Do konta 013 prowadzona jest szczegolowa analityka w programie komputerowym
L,DISTRICTUS” firmy "KORELACJA" Zaktad Informatyki Krakow.

Do pozostatych $rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 013, a wigc ewidencji ilosciowo-
warto$ciowej zalicza si¢ sprzet i wyposazenie o wartosci poczatkowej ponizej 500,00 zt brutto.

Konto 014 — Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
przejetych przez Gming Mnidéw po zlikwidowanych Szkotach Podstawowych i przekazanych w
uzyczenie stowarzyszeniom.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- warto$¢ zbiordw bibliotecznych przejetych od zlikwidowanych szkét na podstawie bilansu,

- przychody zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych na

podstawie przedstawionych przez stowarzyszenia dowodéw zakupu czy darowizny,

- nadwyzki zbioréw bibliotecznych na podstawic protokotu z inwentaryzacji.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;

- niedobory zbioréw bibliotecznych na podstawic protokolu z inwentaryzacji.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie zbioréw
bibliotecznych oddanych w uzyczenie poszczegdlnym stowarzyszeniom.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytutlu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych si¢
w jednostce.

Konto 015 — Mienie zlikwidowanvych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej podleglej jednostce organizacyjnej. Zapisy
na tym koncie dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 855.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje sie w szczegolnosci:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej wedlug wartosci

wynikajacej z bilansu zlikwidowanej jednostki,

- korekte wartosci mienia, stanowiacg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowane] jednostki a wartodcig micnia przekazanego innej jednostce (jednostce
organizacyjnej, stowarzyszeniu, itp.),

- warto$¢ mienia zwroconego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktoéra zostaje
przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- warto$¢ mienia po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego innej jednostce w

wysokos$ci wynikajacej z umowy lub sprzedanego,
- korekte warto$ci mienia stanowigca réznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego innym jednostkom.



Ewidencjg szczegotows do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
wraz z zalgcznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia jednostki organizacyjnej wedtug
warto$ci wynikajacej z bilansu jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig:

- wszelkie zwickszenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie:

- zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe] wartoscl niematerialnych i prawnych (z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072) z tytutu sprzedazy, nicodptatnego przekazania oraz z
tytutu odpisania wartoci niematerialnych i prawnych, do ktorych prawa jednostki wygasty lub,
ktore staty si¢ nieprzydatne.

Konto 020 podzielne jest na wartosci niematerialne i prawne o wartosci od 10.000,00 z1, czyli takie,
od ktorych naliczana jest amortyzacja (stawka 50%) oraz na wartosci niematerialne 1 prawne o
warto$ci ponizej 10.000,00 z umarzane jednorazowo w chwili przyjecia do uzywania.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenia
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz ich podzial wedlug tytuléw i komorek
organizacyjnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.

Na koncie 020 — Wartoéci niematerialne i prawne ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci
niematerialnych i prawnych z tytulu wygasnigcia zobowiazania podatkowego na wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzgdu terytorialnego,
o ktéorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Ma konta
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktvwa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, a w szczego6lnosci akcji i
innych dtugoterminowych aktywow finansowych.o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 uymuje sig:

- zakup dtugoterminowych papierow wartosciowych za srodki pienigzne, w korespondencji z
kontem 130,

- objecie udzialow za aporty rzeczowe, w korespondencji z kontem 800 (w przypadku wniesienia
wartodci mienia zlikwidowanego samorzadowego zaktadu budzetowego przeksztalconego w spotke
rownolegle ksiggowanie Wn 855, Ma 0135),

- przekwalifikowanie aktywow finansowych z krétkoterminowych do diugoterminowych, w
korespondencji z kontem 140.

Na stronie Ma konta 030 ujmuje sig¢:




- rozchod sprzedanych udziatow i akeji wedtug cen nabycia (zakupu), w korespondencji z kontem
73l;

- uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiadata udziaty (akcje) sktadniki masy
likwidacyjnej lub upadiosciowej w postaci: $rodkéw pienieznych, $rodkow trwatych Iub
materialow, w korespondencji z kontami 011, 131, 310,

- przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow finansowych do krétkoterminowych, w

korespondencji z kontem 140.

Ewidencja szczegélowa do konta 030 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie wartosci
poszczegdlnych rodzajow diugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o wartoéci powyzej 10.000,00 zt., ktore podlegajg stopniowemu
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie w korespondencii z kontem 011 lub 020 wyksi¢egowanie:

- umorzenia $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych 1 prawnych wycofanych z uzywania,

zniszczonych, nieodptatnie przekazanych,

- umorzenia $rodkow trwalych postawionych w stan likwidacji,

- umorzenia $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych sprzedanych,

- niedob6r inwentaryzacyjnych srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,

- zmniejszenia wartosci umorzenia w wyniku aktualizacji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig :

- odpisy umorzeniowe $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych wedlug stawek
amortyzacyjnych w korespondencji z kontem 400,

- umorzenie $rodkéw trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie w
korespondencji z kontem 011 lub 020,

- przeszacowania srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z
kontem 800.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkow

trwalych oraz wartoécei niematerialnych 1 prawnych.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkdéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych §rodkow trwalych oraz warto$ci nicmaterialnych i

prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci ponizej 10.000,00 zi., podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wysokosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig:




- zmniejszenia dotychczasowego umorzenia $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych z tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
niedoboru lub szkody w korespondencji z kontem 013, 014,020 lub 240.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie:

- naliczone 100% umorzenie pozostalych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

nowych — wydanych do uzywania, nieodplatnie otrzymanych oraz ujawnionych nadwyzek w
korespondencji z kontem 401.

Konto 072 moze wykazaé saldo Ma , ktére oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowe]
pozostatych $rodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
podlegajacych umorzeniu w petnej warto$ci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe wskutek
trwatej utraty wartosci tych aktywow.
Na stronie Wn konta 073 ujmuje sie:
- przywrocenie wartosci dtugoterminowych aktywéw finansowych wskutek wzrostu wartosei akeji
lub poprawy sytuacji finansowej jednostki, ktorej dotycza akcje lub do ktérej wniesiono udziaty,
jezeli ich ewidencj¢ prowadzi si¢ w cenach nabycia/zakupu, w korespondencji z kontem 750,
- korekty ceny nabycia/zakupu dtugoterminowych aktywow finansowych o dokonany uprzednio
odpis z tytutu trwalej utraty wartodci:

e w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wiasnosci, w korespondencji z kontem

030,

w razie przekwalifikowania ich do krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 030.

Na stronie Ma konta 073 ujmuje sie:

- zwigkszenie odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe, w korespondencji z
kontem 751.

Ewidencje szczegdlowa do konta 073 prowadzi si¢ wedlug tytulow odpiséw dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace wartos¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestyeje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie oraz rozliczenia tych kosztow
na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- koszty budowy nowych obiektéw budowlanych realizowanych zaréwno przez obcych
wykonawcow jak i wykonywanych we wlasnym zakresie w korespondencji z kotem 201 lub 101,

- koszty zakupu obiektéw budowlanych w korespondencji z kotem 201 lub 101,

- wytworzenie we whasnym zakresie srodkow trwalych o wartosci poczatkowej powyzej 10.000,00
71, oraz bez wzgledu na ich wartosé, jezeli stanowia pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych

w korespondencji z kotem 201 lub 101,

- koszty transportu i montazu oraz inne koszty ponoszone w celu przekazania srodkow trwalych do
uzywania w korespondencji z kotem 201 lub 101,

- koszty przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji lub modernizacji obiektow budowlanych i innych
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$rodkéw trwatych, w wyniku ktoérych nastepuje ich ulepszenie w rozumicniu przepisow o
rachunkowosci w korespondencji z kotem 201 lub 101,

- koszty przygotowania inwestycji do realizacji (np. opracowanie programu inwestycji i pozostatej
dokumentacji projektowej, zakupu i przygotowania gruntu pod budowe, oraz ekspertyz, pomiaréw
geodezyjnych, prac geologicznych, itd.),

- nieodplatne przejecie inwestycji rozpoczetych w korespondencji z kontem 800,

- odsetki, prowizje od kredytow, pozyczek i zobowiazan za okres realizacji inwestycji ustalone przy
zaplacie lub na dzien bilansowy w korespondencji z kontem 130,

- inne koszty, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw podlegaja finansowaniu ze Srodkow
budzetowych przeznaczonych na inwestycje.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

- warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych i zmniejszenie kosztow inwestycji korespondencji z
kontem 011,

- przeniesienie kosztow zakonczonego i przyjetego do eksploatacji $rodka trwalego w budowie (w
postaci budynkow, budowli, innych srodkéw trwatych) w korespondencji z kontem 011,

- wartos¢ sprzedanych srodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem 800,

- warto$¢ nieodplatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem 800,
- spisanie §rodkow trwatych w budowie z przyczyn losowych w korespondencji z kontem 800,

- zmniejszenie kosztow srodkdw trwatych w budowie (np. dodatnie réznice kursowe od kredytéw,
pozyczek i zobowigzan w walutach obcych, ustalane przy zaplacie lub na dzien bilansowy) w
korespondencji z kontem 240,

- spisanie kosztow inwestycji bez efektéw w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna by¢ prowadzona podziale na koszty
$rodkéw trwatych w budowie wedlug poszezegdlnych rodzajéw efektow inwestycyjnych, w sposob
zapewniajacy ustalenie kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkdéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwalych w
budowie i ulepszen.

Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji srodkéw pienigznych w walucie polskiej jak 1 w walutach
obcych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 — Rachunki biezgce jednostki budzetowej-rachunek wydatkow

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunkach bankowych
jednostki budzetowej z tytulu wydatkéow budzetowych objetych planem finansowym oraz
wydatkéw niewygasajacych objetych planem finansowym. Ponadto konto 130 stuzy do ewidencji
$rodkdw na wyodrebnionych rachunkach bankowych wydatkow realizowanych w ramach
projektow z udzialem srodkdw unijnych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:

- wplywy érodkow budzetowych, przekazanych z rachunku organu finansowego, przeznaczonych
na realizacie wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w

korespondencji z kontem 223,
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- wplywy érodkéw budzetowych, przekazanych z rachunku organu finansowego, przeznaczonych
na realizacje wydatkéw niewygasajacych zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
korespondencji z kontem 223,

- zmniejszenie wydatkéw o kwote podatku VAT naliczonego w korespondencji z kontem 225.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych w korespondencji z
wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 4, 7 lub 8,

- zwrot niewykorzystanych do kofica roku budzetowego $rodkow na rachunek biezacy organu
finansowego, w korespondencji z kontem 223,

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym wydatkéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontami zespotu ,,2”

- zwrot niewykorzystanych srodkéw na niewygasajace wydatki na rachunek biezacy organu
finansowego, w korespondencji z kontem 223.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na koncie 130 obowiazuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze do blgdnych zapisow, zwrotow
nadplat, zwrotow wydatkéw, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych wydatkéow budzetowych.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewow:

- przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,

- zaplaty podatku Vat w korespondencji z kontem 225.

Analityka konta 130 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Wyciagi bankowe obrazujace obroty na rachunku bankowym sg ujmowane Ww ksiggach
rachunkowym w porzadku chronologicznym.

Konto 131 — Rachunki biezace jednostki budzetowej - rachunek dochodow

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu §rodkéw budzetowych oraz obrotdw na rachunkach bankowych
jednostki budzetowej z tytutu dochodéw budzetowych objetych planem finansowym oraz
dochodéw budzetu panstwa. Ponadto konto 131 stuzy do ewidencji $rodkow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych rozliczajacych m. in. wplywy z oplat za gospodarowanie odpadami.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie:

- wplywy $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw
budzetowych, w korespondencji z whasciwymi kontami zespotu 1,2,7,

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

- przelewy $rodkow zaliczanych na poczet zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek

podstawowy budzetu, w korespondencji z kontem 222,

- przelewy érodkéw zrealizowanych dochodéw budzetowych budzetu panstwa na rachunek
podstawowy budzetu wedlug stanu na 10 — go kazdego miesigca do dnia 15-go danego miesigca
oraz wedlug stanu na 20-go kazdego miesigca do dnia 25-go kazdego miesigca, W korespondencji z
kontem 222,
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- zwroty nadplat oraz ich oprocentowania z tytutu zrealizowanych dochodow,

- zmniejszenie dochodéw budzetowych urzedu ujetych na koncie analitycznym 131-04 o nalezny
podatek VAT wykazany w miesigcznej deklaracji VAT-7 sporzadzonej przez urzad, w
korespondencji z kontem 225,

- zwroty podatnikom wptat bedacymi kwotami nienaleznymi,

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Na koncie 131 obowiazuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotow
nadptat, zwrotow wydatkow, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych dochodow budzetowych.

Saldo konta 131 rowne jest saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla
kont:

- dochodow budzetowych,

- dochodéw dotyczacych zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej pozostale do
odprowadzenia w terminach ustawowych.

Saldo konta 131 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewow:

- przekazania do organu finansowego zrealizowanych dochodéw budzetowych jednostki, w
korespondencji z kontem 222,

- zaplaty podatku Vat w korespondencji z kontem 225.

Analityka konta 131 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacji.

Wyciaggi bankowe obrazujgce obroty na rachunku bankowym sa ujmowane w ksiggach
rachunkowym w porzadku chronologicznym.

Konto 135 — Rachunki $rodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na koncie 135 dokonuje sie ksiggowania wylgcznie na podstawie dowoddw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 135 miedzy ksiegowoscia jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn ujmuje sig:

- wplywy $rodkow na rachunki bankowe funduszy.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie:

- wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

W przypadku funduszy celowych po stronie Wn konta 135 ksieguje si¢ wplywy srodkow z tytutu
realizacji zadan ujetych w planie finansowym funduszy oraz pozostate rozliczenia z jednostkami z
funduszy celowych a na stronie Ma — wydatki ze $srodkéw funduszy celowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie $rodkéow kazdego funduszu
specjalnego przeznaczenia.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan  s$rodkéw pienieznych na
poszczegdlnych rachunkach bankowych funduszy specjalnego przeznaczenia.
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Na koncie obowigzuje zasada zachowania czystoSci obrotow.

Konto 136 — Rachunek biezacy do rozliczen VAT

Konto 136 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienig¢znych dotyczacych rozliczen podatku VAT z
urzedem skarbowym zwigzanych z centralizacjg VAT.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje sie¢:

- wplyw podatku VAT naleznego od jednostek organizacyjnych oraz urzedu j.s.t., w korespondencji
z kontem 141, 241,

- wplyw z urzedu skarbowego nadwyzki podatku VAT wykazanego w deklaracji VAT-7 gminy, w
korespondencji z kontem 225,

- naliczone przez bank odsetki od $rodkéw na rachunku, w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 136 ujmuje si¢:

- przelew do urzedu skarbowego naleznego wedtug deklaracji VAT-7 podatku, w korespondencji z
kontem 225,

- zwroty podatku VAT naliczonego do jednostek organizacyjnych wynikajace z deklaracji
czgstkowych, w korespondencji z kontem 241,

- przelew odsetek od $rodkéw na rachunku na dochody, w korespondencji z kontem 240.

Konto 136 moze w ciagu roku wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw na rachunku
wynikajacy ze zwrotéw z urzedu skarbowego, a nie przekazanych do jednostek.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

W szezegdlnosei na koncie 139 prowadzi sie ewidencj¢ obrotoéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

- czekdw potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dowoddw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie:

- wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych z rachunkéw bankowych oraz sum depozytowych 1
na zlecenie w korespondencji z kontem 240 lub 101.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢:

- wyplaty wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkéw bankowych oraz sum depozytowych 1
na zlecenie w korespondencji z kontem 201, 231, 240 lub 101.

Ewidencja szczegélowa do konta 139 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow wedhug
poszezegdlnych w/w tytuldw, a takze powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujgcych si¢
na innych rachunkach bankowych.




Konto 140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 shuizy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegoélnosci akcji,
udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig:

- zakup krétkoterminowych aktywow finansowych przeznaczonych do obrotu (w cenie nabycia), w
korespondencji z kontami: 101, 130.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje sig:

- warto$¢ sprzedanych krétkoterminowych aktywow finansowch (w wartosci ewidencyjnej na dzien
sprzedazy), w korespondencji z kontem 751,

- niedobory inwentaryzacyjne krotkoterminowych aktywow finansowych, w korespondencji z
kontem 240.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwia¢ ustalenie:

- poszezegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych,

- stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce,

- warto$ci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢:

- dokonywane wplaty dochoddw kartg platnicza, w korespondencji z kontem 221 1 720.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢:

- wplyw dochodow ptaconych kartg platnicza na rachunek bankowy, w korespondencji z kontem
131,

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze, czyli

wptaconych kartg.
Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
roszczen , a takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, wynagrodzen i rozliczen z tytutu
niedobordw, szkod i nadwyzek.

Naleznosci i zobowigzania krotkoterminowe sg to naleznosci i zobowiazania, ktérych okres splaty
na dzien bilansowy jest nie dluzszy niz rok.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rodzajow rozrachunkéw, roszezen krajowych
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i zagranicznych z tytutu dostaw towaréw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw
towardw, robot 1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢:

- splate zobowigzan wobec dostawcow oraz zaliczki na poczet dostaw, w korespondencji z kontem
130,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych, w korespondencji z kontem 760,

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢:

- zobowigzania na podstawie faktur, rachunkéw, not ksiggowych w korespondencji z kontami
zespolu 4 lub kontem 080 w przypadku wydatkéw majgtkowych,

- odpisanie naleznoci przedawnionych, umorzonych, w korespondencji z kontem 761.

Konta 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci oraz saldo Ma oznaczajace
stan zobowigzan.

Analityka do konta 201 prowadzona jest wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
kontrahentdw.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig:
- przypis naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych w korespondencji z kontem 720,

- zwroty nadptat dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131,

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie:

- wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 i141,

- naliczone nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadplaty
w korespondencji z kontem 720 lub 750,

- zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznoéci dotyczacych dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontem 720 lub 750,

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wg diuznikow, z uwzglednieniem

podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.
Szczegdlowa ewidencja dochodéw z tytulu podatkéw i oplat lokalnych prowadzona jest w
referacie podatkowym w formie dziennikow dla kazdego podatnika oddzielnie z podzialem na
poszczegélne tytuly podatkéw i oplat. Zapisy z tego tytulu dokonywane s3 na kontach Urzedu
Gminy jako jednostki na podstawie danych z ewidencji podatkowej.

Konto 222- Rozliczenie dochoddéw budzetowych

Konto 222 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig:

- przelew do organu zrealizowanych dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131,

- przelew do organu zrealizowanych dochodéw budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 131,

- dochody budzetu jednostki dotyczace subwencji, dotacji, podatku dochodowego od osob
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fizycznych, podatkéw przekazywanych przez urzedy skarbowe w korespondencji z kontem 131.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig:

- przeksiggowanie na podstawie sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw
budzetowych za okresy miesigczne na konto 800.

Ksiegowanie dochoddow jednostki nie ujetych w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych dokonuje si¢ poleceniem ksiggowania na koniec kazdego miesigca.

W zakresie dochodow jednostki budzetowej konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza
stan zrealizowanych lecz nieprzekazanych do budzetu dochoddw.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspolfinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze srodkdw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- przeksiegowanie, na podstawie sprawozdania budzetowego (Rb-28S) zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800 na koniec kazdego miesiaca,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

- okresowe wplywy $rodkéw budzetowych przekazanych przez JST na realizacje wydatkow

budzetowych korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwigzane z przeplywami srodkow europejskich
w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig wydatki gminy.

Ksiegowania na koncie 223 prowadzone sg w podziale na wydatki roku biezacego i wydatki
niewygasajace (w przypadku ich wystapienia).

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek podstawowy budzetu §rodkéw budzetowych
niewykorzystanych do konca roku w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkow europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie:
- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie:
- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

- zwrot niewykorzystanych dotacji w biezgcym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$é
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane. Rozliczone i przypisane do
zwrotu dotacje ujmowane sa na koncie 221.

Do konta 224 prowadzona jest szczegblowa analityka w podziale na rodzaje dotacji oraz grupy
odbiorcéw dotacji.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami
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Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkow z budzetami samorzadow terytorialnych z tytulu
zobowiazan podatkowych wynikajacych z funkeji platnika potracen na podatek dochodowy od 0sob
fizycznych, rozrachunkow z tytutu podatku VAT.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przelewy do urzedu skarbowego podatku dochodowego od os6b fizycznych, w korespondencji z
kontem 130,

- przelewy podatku VAT na rachunek organu podatkowego w wysokosci wynikajace;]
z miesiccznych deklaracji VAT-7 sporzadzonej przez Gming Mniéw, w korespondencji z kontem
136,

- podatek Vat podlegajacy odliczeniu,

- naleznodci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami,
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zobowiazania wobec budzetdw z tytutu pobranych zaliczek na podatek dochodowy od os6b

fizycznych,

- podatek VAT nalezny od sprzedazy i czynnosci zrownanych ze sprzedaza, w korespondencji z
kontem 131,

- przelewy zwrotéw podatku VAT przez organ podatkowy w korespondencji z kontem 136.
Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie stanu naleznosci i
zobowiazan wedlug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrebnie, ).

- wynagrodzen osobowych,

- umow zlecenia i umow o dzielo,

- podatku od wyptaconych swiadczen z ZFSS,

- podatku VAT.

Do konta 225 prowadzi si¢ konto analityczne 225-3 ,,Rozliczenia z organem podatkowym z tytutu
podatku VAT, stuzace do ewidencji rozliczeni z organem podatkowym z tytutu podatku VAT.

Na stronie Wn konta 225-3 ujmuje sie:

- przelewy podatku VAT na rachunek organu podatkowego w wysokosci wynikajacej
z miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzonej przez Gming Mniéw, w korespondencji z kontem
136,

- zakwalifikowany do zwrotu podatek VAT w wysokosci wynikajacej z miesigeznych deklaracji
VAT-7 sporzadzanych przez jednostki, w korespondencji z kontem 141 lub 241.

Na stronie Ma konta 224-4 ujmuje sig:

- przelewy zwrotéw podatku VAT przez organ podatkowy w korespondencji z kontem 136.

Konto 225-3 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od organu
podatkowego z tytulu zwrotu podatku VAT, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec organu
podatkowego z tytutu podatku VAT.

Konto 225-4 stuzy do ewidencji rozliczefi Gminy Mniéw z jednostkami organizacyjnymi z tytutu
podatku VAT.

Na stronie Wn konta 225-4 ujmuje sie:

- przeksiggowanie kwot podatku VAT podlegajacych odprowadzeniu do organu podatkowego oraz
podatku VAT podlegajgcy zwrotowi na podstawie miesigcznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych, w korespondencji z kontem 241,

- przelewy zwréconego przez organ podatkowy podatku VAT na rachunki biezace jednostek

organizacyjnych, w korespondencji z kontem 136.
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Na stronie Ma konta 225-4 ujmuje sig:

- przelewy podatku VAT podlegajace wptacie na rachunek organu podatkowego, dokonane przez
jednostki organizacyjne rozliczajace VAT wspdlnie z Gming w wysokosci wynikajacej z
miesiecznych deklaracji VAT-7 tych jednostek, w korespondencji z kontem 136,

- zakwalifikowany do zwrotu podatek VAT w wysokosci wynikajacej z miesigcznej deklaracji VAT-
7, w korespondencji z kontem 136.

Ewidencje szczegdtowg do konta 225-4 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT.

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu:

- dochodow budzetowych przeksiegowanych z krotkoterminowych do dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig:

- wyksiegowanie naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych dlugoterminowych do

krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dlugoterminowych.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne

Konto 229 shuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegblnodei z tytulu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych, funduszu pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie:

- przelewy skladek do ZUS oraz do PFRON w korespondencji z kontem 130,

- wyplate zasitkéw pokrywanych przez ZUS naliczonych na liscie ptac w korespondencji z kontem
231.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie:

- naliczone sktadki placone przez pracodawce w korespondencji z kontem 405,

- naliczone sktadki potracone z wynagrodzen pracownika w korespondencji z kontem 231.
Ewidencja szczegotowa do konta 229 powinna by¢ prowadzona wedtug tytutow rozrachunkéw oraz

instytucji, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia. W przypadku wystagpienia salda na koniec okresu
sprawozdawczego, winno by¢ ono ujete w ksiegach wedtug klasyfikacji budzetowe;j

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan publicznoprawnych.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki z tytutu wyplat pienigznych
i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w
szczegblno$el naleznosei za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
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umowy o dzieto. Na koncie tym mogg by¢ ewidencjonowane réwniez ujmowane w listach plac
$wiadczenia, ktorych nie zalicza si¢ do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty takie jak: za uzywanie
wlasnej odziezy, za prawnie odziezy roboczej, zwroty za badania lekarskie, $wiadczenia BHP itp.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen, w korespondencji z kontem 101 lub 130,

- warto$é $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen lub wyplacona za nie ekwiwalenty w
korespondencji z kontem 101 lub 130,

- potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonane na mocy ustawowych uprawnien
lub na podstawie pisemnej zgody pracownika, w korespondencji z kontem 225,229,240,234,851,

- obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen, w korespondencji z kontem 404,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych, w korespondencji z kontem 760 lub 851,

- splat pozyczek z ZFSS, w korespondencji z kontem 234,
- skladek i sptat pozyczek do kasy zapomogowo-pozyczkowej, potracen z tytutu alimentow 1 innych
zobowiazan okreslonych przepisami, w korespondencji z kontem 240,

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig:
- naliczone w listach wynagrodzenia w korespondencji z kontem 404, 851,
- naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS w korespondencji z kontem 229,

- warto$¢ naleznego pracownikowi umundurowania w korespondencji z kontem 401,

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych w korespondencji z kontem 761 lub 851.
Ewidencje szczegotowa do konta 231 prowadzi si¢ w programie komputerowym firmy Koleracja z
Krakowa.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen. W przypadku wystapienia salda na koniec okresu
sprawozdawczego, winno by¢ ono ujgte w ksiegach wedlug klasyfikacji budzetowe;j

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci roszezen i zobowigzan wobec pracownikow z wszelkich
innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci.

- wyplacone pracownikowi zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke, w tym

zaliczki na delegacje, w korespondencji z kontem 101,

- naleznodci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostkg Swiadezen odptatnych, w
korespondencji z kontem 851,

- wyplaty gotéwkowe lub przelewy na konta osobiste pracownikow z tytulu ryczattéw samochodu,
w korespondencji z kontem 130,

- naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod, w korespondencji z kontem
240,

- zaplacone zobowiazania wobec pracownikow w korespondencji z kontem 101, 130, 135,

- wyplata §wiadczen ze srodkow ZFSS w korespondenciji z kontem 135.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki, w korespondencji z kontem 101, 130,
135, 139,
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- rozliczone zaliczki 1 zwroty $rodkdw pienigznych, w korespondencji z kontem 101 Iub 130,

- wptywy naleznosci od pracownikéw, w korespondencji z kontem 101 Iub 130,

- wyplaty $wiadczen ze $rodkéw ZFSS, w korespondenciji z kontem 851,

- zobowigzania jednostki z tytutu ryczattow samochodu w korespondencji z kontem 409.

Ewidencja szczegotowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzah z poszezegdélnymi pracownikami wedhlug tytuldw rozrachunkéw. Saldo
zaewidencjonowane na koniec okresu sprawozdawczego winno byé ujete w podziatkach
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na pozostatych kontach zespotu 2, a w szczegolnosei potracen dobrowolnych
dokonywanych z list plac, sum depozytowych 1 na zlecenie, rozrachunkow, réznic
inwentaryzacyjnych.

Konto to jest przeznaczone do ewidencji i rozliczania niedoboréow i szkéd oraz nadwyzek
stwierdzonych w rzeczowych i pieni¢znych skitadnikach srodkéw obrotowych oraz $rodkach
trwatych stanowigcych wiasnos¢ jednostki, jak rowniez w skladnikach majgtkowych obcych
powierzonych jednostce na przechowanie lub do uzytkowania.

Przez niedobory rozumie si¢ roéwnowartos¢ powstalych podczas transportu, magazynowania lub
uzytkowania ujemnych réznic ilosciowych i wartosciowych, ujawnionych w drodze pordwnania
stanu rzeczywistego srodkéw ze stanem ewidencyjnym. Do szkod zalicza si¢ zmniejszenie wartosci
sktadnikow majatkowych, powstale na skutek pogorszenia jakosci, a wywotane uszkodzeniem,
zniszczeniem badZ innymi dziataniami.

Przez nadwyzki rozumie si¢ rownowartos¢ dodatnich réznic iloSciowych 1 wartosciowych
ujawnionych w wyniku poréwnania stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym.

Wszelkie niedobory i szkody oraz nadwyzki nalezy uja¢ w ksiegach rachunkowych nie pdzniej niz
w ciggu miesigca nastepnego po miesigcu, w ktoérym zostaly one ujawnione, a w przypadku
ujawnienia ich w miesigcu konczacym rok sprawozdawczy — nie pdzniej niz pod datg ostatniego
dnia roku.

Przyczyny powstania niedoboréw i szkod dzieli si¢ na zawinione i niezawinione.

Do niedoboréw i szkdd niezawinionych zalicza si¢ w szczegdlnoscei:

- niedobory naturalne mieszczgce si¢ w granicach norm,

- niedobory i szkody spowodowane wypadkami losowymi,

- niedobory pozorne, wynikajace z bledéw ewidencji, inwentaryzacji, pomiarze zuzycia,

- niedobory, ktére mogg by¢ skompensowane z nadwyzkami, jedli w wyniku badan ustalono, ze
dotyczg jednej osoby materialnie odpowiedzialnej, zostaty stwierdzone w toku tego samego spisu z
natury, w podobnych asortymentach lub skladnikach majatku, co moze uzasadnia¢ mozliwos¢
pomytki ze strony osoby odpowiedzialnej.

Roszczenia z tytutlu niedoboréow i szkdd rzeczowych oraz pienigznych skladnikéw $rodkow
obrotowych i $rodkéw trwatych ksigguje si¢ w wysokosci ustalonej wartosci, ewentualnie
zwigkszonej o zasadzone przez sad koszty postgpowania spornego od o0sob materialnie
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odpowiedzialnych oraz o odsetki karne za nieterminowa splate zobowiazan(np. przy niedoborze
kasowym).

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate 1 zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci 1
roszezen, itp.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢:

- przelewy sktadek z tytutu dobrowolnych potracen z list plac, w korespondencji z kontem 130, 135
- wyplaty sum depozytowych i na zlecenie, w korespondencji z kontem 139,

- kwote naleznoéci z tytutu niedoboréw i szkéd, w korespondencji z kontem 011, 080, 101,201,240,
- rozliczenie nadwyzek w korespondencji z kontem 401, 760, 800,

- odpisane przedawnione zobowigzania w korespondencji z kontem 080, 760, 851,

- rozliczenie pozostatych rozrachunkéw w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje sig¢:

- naliczenie dobrowolnych potracen z list plac, w korespondencji z kontem 231,

- wplaty sum depozytowych i na zlecenie, w korespondencji z kontem 139,

- wplyw naleznoéci z tytutu niedobor6éw i szkéd, rozliczenie nadwyzek w korespondencji z kontem
011,013,080,101,

- umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych w korespondencji z kontem 761,
851,

- rozliczenie niedoboréw i szkéd w korespondencji z kontem 240, 761, 800, 851,

- naliczenie pozostatych rozrachunkoéw w korespondencji z kontami zespotu 4.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wydzielenia naleznosei i
zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentow i tytutow.

Do konta 240 prowadzona jest szczegolowa analityka w podziale na grupy rozrachunkow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéow.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych 1 innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢:

- zwroty pomylkowo wplaconych dochodow w korespondencji z kontem 131,

- zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postgpowaniu do przychodow w korespondencji z kontem
221, 720 lub 750.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig:

- wplate naleznosci bez podania tytutu w korespondencji z kontem 131.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 shuzy do odpisow aktualizujacych naleznosci.
Odpisy aktualizujgce naleznosei dokonuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
Na stronie Wn konta 290 ksieguje sie:
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- zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci w korespondencji
z kontem 760, 750, 720.

- rownowartos¢ uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego — rownolegle do splaconej
naleznosci dotyczacej funduszu celowego,

- odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub uznanych za niesciggalne, od ktdrych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego w korespondencji z kontem 221, 240, 720, 750 lub760.
Na stronie Ma konta 290 ksieguje sie:

- odpisy aktualizujace naleznosci w korespondencji z kontem 761.

Odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci sg dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy.
Przyjmuje si¢ zasadeg, iz dla naleznosci podatkowych i oplat biezgcego roku dokonuje si¢ 20%
odpisu aktualizujacego, dla naleznosci ubieglego roku — 50 % odpisu aktualizujacego, dla
naleznoscei z przed dwodch lat — 80% odpisu aktualizujacego, a dla naleznosci wczesniejszych —
100% odpisu aktualizujacego nalezno$ci. Naleznosci niepodatkowe rozpatrywane sa indywidualnie.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci
oraz warto$¢ naleznych, a jeszcze niezaptaconych odsetek naliczonych od dochodow budzetowych.
Saldo to na koniec roku pomniejsza w bilansie urzgdu jako jednostki budzetowej stan naleznosci
wykazywanych w pozycji pozostate naleznosci.

Zespol 3 — Materialy i towary
Konta zespotu 3 sa przeznaczone do ewidencji zapasow materialdw i1 towardw.

Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatdéw znajdujacych si¢ w magazynach.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sig:

- zwigkszenia stanu zapasow materialéw, w tym z tytulu zaplaty podatku dokonanej przez
przeniesienie rzeczy, ktore nie s $rodkami trwalymi na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego, o
ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,

- ustalona w wyniku inwentaryzacji warto§¢ materialow, ktére nie zostaly zuzyte w trakcie roku w
korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 310 ujmuje sie:

- wszelkie rozchody 1 zmniejszenia stanow zapasow w korespondencji z kontem 401.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest iloéciowo-wartosciowo.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ zapasow materiatow.

W ciggu roku materialy wydawane sg bezposrednio do zuzycia i1 ksiggowane w koszty jednostki. Na
koniec roku obrotowego w wyniku inwentaryzacji materialy sa spisywane w drodze spisu z natury i

wyceniane. Warto$¢ niezuzytych materialdw jest ksiegowana na stan magazynu przy jednoczesnym
zmniejszeniu kosztow.

Na koncie 310 — Materialy ewidencjonuje si¢ zwigckszenie wartosci materiatow z tytutu wygasnigcia
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wilasnosci rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 310 ksigguje si¢ wygasnigcie
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy niebedgcych Srodkami
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trwalymi ani prawami majatkowymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa
w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych.

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji:

- kosztow prostych w uktadzie rodzajowym,

- rozliczenia kosztow w czasie.

Ewidencja szczegotowa do kont zespolu 4 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 400 — Amortyzacija

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji §rodkow trwatych i wartodci niematerialnych i
prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie:

- odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje sie:

- przeniesienie w koncu roku kosztoéw amortyzacji na wynik finansowy.

Przeksicgowanie kosztéw na wynik finansowy dokonywane jest automatycznie za pomocg

algorytmu tworzenia dekretow.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii .

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie:

- poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii w korespondencji z kontem 101 lub 201,

- koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych w cenie nabycia mniejszej niz 10.000,00 zi, w korespondencji z kontem
072

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sig:

- zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialéw i energii w korespondencji z
kontem 201,

- warto$¢ materialéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych w korespondencji z kontem 310.

- przeniesienie salda poniesionych kosztow zuzycia materiatéw i energii na wynik finansowy.
Przeksiegowanie kosztéw na wynik finansowy dokonywane jest automatycznie za pomocg
algorytmu tworzenia dekretow.

Konto 402 — Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosei
podstawowej jednostki .
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢:




- poniesione koszty z tytutu ustug obcych, w korespondencji z kontem 101 lub 201,

Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie:

- zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu ushug obcych, w korespondencji z kontem 101 lub
201,

- przeniesienie salda poniesionych kosztéw ustug obcych na wynik finansowy.

Przeksiegowanie kosztow na wynik finansowy dokonywane jest automatycznie za pomocg
algorytmu tworzenia dekretow.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegolnoscei kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci, podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat
o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej
oraz sktadek 1 wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie:

- poniesione koszty z tytutu podatkow i optat w korespondencji z kontem 101, 130, 201 lub 225.

Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢:

- zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu podatkow i1 oplat w korespondencji z kontem 201 lub
225,

- przeniesienie salda poniesionych kosztow podatkéw i oplat na wynik finansowy.

Przeksiggowanie kosztéw na wynik finansowy dokonywane jest automatycznie za pomoca
algorytmu tworzenia dekretow.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosei podstawowej z tytulu wynagrodzen .

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sig:

- poniesione koszty z tytulu wynagrodzen w wysokosci brutto ( bez potracen z réznych tytutdéw) w
korespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma konta 404 ujmuje sie:

- korekty kosztow z tytutu wynagrodzen w korespondencji z kontem 231

- przeniesienie salda poniesionych kosztéw wynagrodzen na wynik finansowy.

Przeksiegowanie kosztéw na wynik finansowy dokonywane jest automatycznie za pomocg
algorytmu tworzenia dekretow.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace lub
uméw cywilnoprawnych. .

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig:

- poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych w korespondencji z kontem 229,

- poniesione koszty z tytulu skladek do PPK w cze¢sci finansowanej przez pracodawce, w
korespondencji z kontem 240,
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- warto$¢ swiadczen na rzecz pracownikow w korespondencji z kontem 130 lub 201,

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sig:

- zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen na rzecz
pracownikéw w korespondencji z kontem 201 lub 229.

- przeniesienie salda poniesionych kosztow ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczef na rzecz
pracownikow na wynik finansowy.

Przeksiegowanie kosztow na wynik finansowy dokonywane jest automatycznie za pomoca
algorytmu tworzenia dekretow.

Konto 407 — Pozostale koszty rodzajowe — inne swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 407 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, a w szczegdlnosci: nagrody o
charakterze szczegOlnym niezaliczane do wynagrodzen, stypendia dla uczniéw, inne formy pomocy
dla uczniow.

Na stronie Wn konta 407 ujmuje sig:

- poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutéw w korespondencji kontem 101 lub 231 lub 234.
Na stronie Ma konta 407 ujmuje sig:

- zmniejszenie poniesionych kosztéw z wyzej wymienionych tytulow, w korespondencji z kontami
zespotu 112,

- przeniesienie salda poniesionych kosztow na wynik finansowy.

Przeksiggowanie kosztow na wynik finansowy dokonywane jest automatycznie za pomocg
algorytmu tworzenia dekretow.

Konto 408 — Pozostale koszty rodzajowe — pozostale obcigzenia

Konto 408 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, a W szezegolnosei: wplaty gminy
na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkow powiatow
na dofinansowanie zadan biezacych, zwroty dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci.

Na stronie Wn konta 408 ujmuje sig:

- poniesione koszty z wyzej wymienionych tytuléw w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 408 ujmuje si¢:

- zmniejszenie poniesionych kosztoéw z wyzej wymienionych tytuléw w korespondencji z kontem
130,

- przeniesienie salda poniesionych kosztéw na wynik finansowy.

Przeksiegowanie kosztow na wynik finansowy dokonywane jest automatycznic za pomocq
algorytmu tworzenia dekretow.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, a w szczegoOlnosci: zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadai stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
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wplaty na panstwowe fundusze celowe, rozne wydatki na rzecz 0sob fizycznych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie:

- poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutow w korespondencji z kontem 101, 130, 231, 234
lub 240.

Na stronie Ma konta 409 ujmuje sie:

- zmniejszenie poniesionych kosztéw z wyzej wymienionych tytutéw w korespondencji z kontem
101, 130, 231, 234 lub 240,

- przeniesienie salda poniesionych kosztow na wynik finansowy.

Przeksiegowanie kosztéw na wynik finansowy dokonywane jest automatycznie za pomoca
algorytmu tworzenia dekretow.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespolu 7 stuza do ewidencji:

- przychodéw 1 kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw, towardw, przychoddow i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztow operacyjnych,

- podatkéw nie ujetych na koncie 403,

- dotacji 1 subwencji, ktére wplywaja na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Ewidencja na kontach zespotu 7 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 720 — Przvchody z tytulu dochodow budzetowych

Konto 720 stluzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki, w szezegdlnosci dochodéw, do ktérych zalicza
sie: podatki, skladki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie:

- odpisy naleznosci z tytulu podatkow 1 optat w korespondenciji z kontem 221,

- nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu nadptaty podatku w korespondencji
z kontem 221,

- odpisy aktualizujgce nalezno$ci w korespondencji z kontem 290,

- przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddéw na wynik finansowy.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie:

- przychody z dochodéw budzetowych, w tym z tytutu podatkéw i optat w korespondencji z kontem
221 lub 130,

- przypisanie na koniec kwartatu odsetek od naleznosci podatkowych w korespondencji z kontem
221,

- zmniejszenie odpisow aktualizujgcych naleznosci dotyczacych przychodéw z tytutu dochoddow w
zakresie podatkow lokalnych w korespondencji z kontem 290,

Zaliczenie do przychodéw z tytulu dochoddéw budzetowych wplywdw wezesniej uznanych za
niewyjasnione w korespondencji z kontem 245,

- dochody budzetu jednostki nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych na podstawie polecenie ksiggowania na koniec kazdego miesigca, w korespondencji z
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kontem 221.

Dochody budzetowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wedtug przepisow okreslajacych zasady
rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat s ujmowane na koncie 720
na podstawie danych z ewidencji podatkowe;j.

Ewidencje szczegdtowa do konta 720 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Na
koniec roku obrachunkowego saldo konta przenoszone sg automatycznie na wynik finansowy za
pomoca algorytmu tworzenia dekretow.

Konto 750 — Przyvchody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie:
- przeniesienie na koniec roku osiggni¢tych przychodéw finansowych na wynik finansowy.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie:

- odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych, w korespondencji z kontem 131,

- przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, w korespondencji z kontem 131,
- przychody z udziatéw i akcji, w korespondencji z kontem 131,

- odsetki od udzielonych pozyczek, w korespondencji z kontem 131,

- odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci w korespondencji z kontem 131, 221, 240,

- przypisane odsetki na koniec kwartatu w korespondencji z kontem 221,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytulu przychodéw finansowych w
korespondencji z kontem 290,

- zaliczenie do przychodéw finansowych wplywow uznanych wczesniej za niewyjasnione w
korespondencji z kontem 245.

Ewidencje szczegdtowg do konta 750 nalezy prowadzi¢ wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Na koniec roku obrachunkowego saldo konta przenoszone sg automatycznie na wynik finansowy za
pomocg algorytmu tworzenia dekretow.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig:

- odsetki od kredytow i pozyczek, w korespondencji z kontem 130,

- odsetki od obligacji, w korespondencji z kontem 130,

- odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan z wyjgtkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie w

korespondencji z kontem 101 lub 130,

- naliczone na koniec kwartatu odsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan w korespondencji
z kontem 201, 225, 229 lub 240,

-odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow finansowych w korespondencji z kontem
290.

Na stronie Ma konta 751 ujmuje sig:

- korekty zmniejszajace zaksiggowane koszty w korespondencji z kontami zespotu 11 2,

- przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw na wynik finansowy.
Ewidencje szczegotows do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
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Na koniec roku obrachunkowego saldo konta przenoszone sg automatycznie na wynik finansowy za
pomocg algorytmu tworzenia dekretdw.

Konto 760 — Pozostale przychodyv operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow, ktore nie sa zwigzane bezposrednio z podstawowg
dzialalnoscig jednostki.

Do pozostalych przychodow zalicza sie w szczegolnosei: przychody ze sprzedazy materialow,
srodkéw  trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz inwestycji, otrzymane
odszkodowania, kary 1 grzywny, darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe, odpisane
przedawnione zobowigzania.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow

trwalych w budowie, w korespondencji z kontem 101, 131 lub 201,

- pozostale przychody operacyjne ponoszone przez jednostke,

- odpisanie przedawnionych zobowigzan, w korespondencji z kontem 201, 231, 234 lub 240,

- otrzymane odszkodowania, kary, w korespondencji z kontem 101, 131, 201, 234 lub 240,

- otrzymane nieodplatnie z tytulu darowizny pozostale srodki trwate, w korespondencji z kontem
D13,

- odpisanie rownowartosci catodei lub czgsci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego wartosé
naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania, w korespondencji z kontem 290,

- zaliczenie do pozostalych przychoddéw operacyjnych wplywdéw wezesniej uznanych za
niewyjasnione w korespondencji z kontem 245.

Ewidencje szczegdtowa do konta 760 nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Na koniec roku obrachunkowego saldo konta przenoszone sg automatycznie na wynik finansowy za
pomocg algorytmu tworzenia dekretow.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg dziatalno$cia
jednostki.

Do pozostalych kosztéw zalicza si¢ w szczeg6lnosei: naliczone kary, grzywny 1 odszkodowania,
odpisane przedawnione, umorzone lub niesciggalne naleznosci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz odpisy aktualizujgce naleznosci.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

- wszelkie pozostale koszty operacyjne ponoszone przez jednostke, w korespondencji z kontami
zespotu 1 lub 2,

- odpisy aktualizujgce nalezno$ci w korespondencji z kontem 290,

- odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci w korespondencji z kontem 201, 221,
234 lub 240,

- koszty zwigzane ze sprzedaza Srodkow trwatych i inwestycji, w korespondencji z kontem 101, 130
lub 201,

- zaptacone 1 naliczone kary, odszkodowania i koszty postgpowania spornego w korespondencji z
kontem 101, 130, 201, 225, 234, 240.
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Na stronie Ma konta 761 ujmuje sig:

- korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiggowane pozostate koszty w korespondencji z kontami
zespotu 1 lub 2,

- przeniesienic na koniec roku poniesionych pozostalych kosztéw operacyjnych na wynik

finansowy.

Ewidencje szczegdtows do konta 761 nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Na koniec roku obrachunkowego saldo konta przenoszone sg automatycznie na wynik finansowy za
pomoca algorytmu tworzenia dekretow.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw. W szczegélnosei na kontach zespotu 8
ujmuje sig:

- réwnowarto$¢é majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmiany (fundusz jednostki),

- dotacje przekazane z budzetu,

- rezerwy tworzone w ciezar pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych oraz
przyszlych okresow,

- stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia funduszy specjalnego przeznaczenia,

- wynik finansowy jednostki.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222,

- przeksiggowanie, w korfcu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- wyksiegowanie kosztéw sprzedanych oraz zaniechanych srodkéw trwalych w budowie w
korespondencji z kontem 080,

- warto§¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego $rodkéw trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w
budowie, w korespondencji z kontem 011, 020 Jub 080,

- pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek, w korespondencji z kontem
201,231,234 lub 240.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie:

- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
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bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z
konta 223,

- wplyw dotacji 1 $rodkéw na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 810,

- rdznice z aktualizacji wyceny $rodkdéw trwatych, w korespondencji z kontem 011,

- nieodplatne otrzymanie srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie, w korespondencji z kontem 011, 020, 080,

- aktywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek, w korespondencji z kontem 011,
020, 080, 130, 135, 139, kontami zespotu 2.

Ewidencja szczegdotowa do konta 800 prowadzona jest w podziale na zwiekszenia funduszu i
zmniejszenia funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu Srodkow europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

- dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dzialalnosci podstawowej ( dotacje
podmiotowe, celowe) dla samorzadowe]j instytucji kultury, OSP, itp.,

- rdwnowartos¢ dokonanych wydatkdéw na inwestycje w jednostkach budzetowych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- rozliczenie przekazanych dotacji w korespondencji z kontem 224,

- rownowarto$¢ dokonanych wydatkow na finansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupu
srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 8§10 ujmuje sig:

- zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym,

- przeksiggowanie w konicu roku obrotowego stanu dotacji przekazanych na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135. Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach
dzialalnosci podstawowej jednostki ( z wyjgtkiem kosztow 1 przychodéw podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).
Na stronie Ma ujmuje si¢ zwiekszenia srodkéw funduszu w wyniku dokonanych odpisow.
Na stronie Wn ujmuje sie¢ wysoko$¢ poniesionych kosztéw tytutu prowadzonej dzialalnosci
socjalne;j.
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnianie:

1) stanu, zwickszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

2) wysoko$ci poniesionych kosztow 1 wysokodcei uzyskanych przychoddw przez poszezegolne

rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.



Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanvch jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organy zatozycielskie 1 nadzorujace.
Na stronie Wn konta 855 ujmuje sig:

- zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy mienia, jego likwidacji lub nieodplatnego przekazania w
korespondencji z kontem 0135.

Na stronie Ma konta 855 ujmuje sig:

- réwnowarto$¢ mienia przyjetego, podana w bilansach zlikwidowanych jednostek organizacyjnych,
w korespondencji z kontem 015.

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa ujmujgc oddzielnie warto$¢ mienia kazdej

zlikwidowanej jednostki organizacyjne;j.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych
przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujgcy, a nieprzekazanego innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesplaconego.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na stronie Wn konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego:

- sume poniesionych kosztoéw w korespondencji z kontami zespotu 4,

- sume kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751,

- sume pozostatych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku budzetowego:

- sumg uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

- saldo Wn — strate netto,

- saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data sporzadzenia sprawozdania finansowego na
konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 911 — Ewidencja pozabilansowa — Srodki trwale

Konto to stuzy do ujecia w ewidencji pozabilansowej $rodkow trwatych uzywanych przez urzad a
nie bedacych wiasnoscia gminy, a jedynie przekazane do uzywania na podstawie umowy,
porozumienia.

Konto to moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw trwatych.

Konto 913 — Ewidencja pozabilansowa — pozostale §rodki trwale
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Konto to stluzy do ujecia w ewidencji pozabilansowej pozostatych srodkéw trwatych uzywanych
przez urzad a nie bedacych wlasnoscig gminy, a jedynie przekazane do uzywania na podstawie
umowy, porozumienia.

Konto to moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan pozostalych srodkow trwatych.

Konto 920 — Ewidencja pozabilansowa — wartosci niematerialne i prawne

Konto to stuzy do ujecia w ewidencji pozabilansowe] wartosci niematerialnych 1 prawnych
uzywanych przez urzad, nie bedgcych wlasnoscig gminy, a jedynie przekazane do uzywania na
podstawie umowy, porozumienia.

Konto to moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 966 — Ewidencja pozabilansowa — Fundusz solecki

Konto to stuzy do ujgcia w ewidencji pozabilansowej zrealizowanych wydatkow w ramach
Funduszy soleckich poszczegdlnych sotectw.

Ewidencja analityczna konta 966 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i w
podziale na poszczegolne solectwa.

Konto 966 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzv jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w

celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Wylaczenia te dotycza w szczegdlnosci:
1) wzajemnych nalezno$ci 1 zobowigzan oraz innych rozrachunkow o podobnym charakterze,
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.

Ewidencja do konta 976 prowadzona jest w podziale na wylaczenia dotyczace:

- bilansu jednostki w podziale na naleznosci i zobowigzania wzajemne,

- zestawienia zmian w funduszu w podziale na zwickszenia i zmniejszenia wzajemne,

- rachunku zyskdéw i strat w podziale na przychody 1 koszty od innych jednostek.

Konto 976 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie:

- plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty w miesigcznych okresach.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych na podstawie sprawozdan Rb-28S na
koniec miesiaca,
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- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym w
miesigcu, w ktorym Rada Gminy podjeta uchwate o niewygasajacych wydatkach,

- raz na koniec roku budZzetowego warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 shizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie:

- plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych w miesigcu, w ktorym Rada Gminy
podjeta uchwate w sprawie wydatkow , ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

- rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkoéw budzetowych na podstawie sprawozdania Rb-28NW,

- warto$é planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygaste]
w miesigcu, w ktorym zostal okreslony ostateczny termin dokonania wydatkow.

Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za zobowiazania
podatkowe podatnika

Konto 990 shuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu. Jesli orzeczono o
odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigeej osob trzecich, dla kazdej z tych osob otwiera si¢
osobne pozabilansowe konto szczegbtowe do bilansowego konta szczegoélowego tego samego
podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwotg lub kwoty wynikajace z decyzji
orzekajacej odpowiedzialnosé oséb trzecich.

Na poziomie pozabilansowym kont szczegdlowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiggowy.

Konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw

Konto to stuzy do ewidencjonowania rozrachunkéw z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

Na stronie Wn konta 991 ksi¢guje si¢:

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwloke i inne naleznosci w kwocie wplaconej.

Na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzgdu,

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
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- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady podwdjnego zapisu.
Na koniec roku konto 991 nie wykazuje salda.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

- robwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obceigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:

- zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowej i powinna
zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty wydatkéw niewygasajacych.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowvch przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych
plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig:

- wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.




