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ZARZADZENIE NR 11/2022
Wiéjta Gminy Mniow
z dnia 17.01.2022 roku
w sprawie powolania Komisji Mieszkaniowej i ustalenia regulaminu prac
komisji.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz.
U. z 2020 r.,, poz 713 z pézn. zm.) oraz w zwigzku z § 12 ust. 3 Uchwaty Nr 238/XXXIII/2021
Rady Gminy w Mniowie z dnia 28 maja 2021 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Mnidéw zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluj¢ Komisj¢ Mieszkaniowg w skladzie:
1. Katarzyna Adach — Przewodniczaca komisji — pracownik UG Mniéw
2. Mariola Stefanska - Cztonek komisji - pracownik GOPS w Mniowie
3. Waldemar Blonski — Czlonek komisji - Radny Rady Gminy Mniéw
4. Bogustaw Krdlik — Czlonek komisji - Sottys wsi Mniow

§2
Zakres dziatania Komisji Mieszkaniowej okresla ,,Regulamin dziatania Komisji Mieszkaniowe;j”
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej Planowania
Przestrzennego, Inwestycji i Budownictwa.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z zapisem §11 ust. 6 Zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu Gminy Mnidéw stanowigcych zatgcznik do Uchwaly NR 238/XXXIII/2021 Rady Gminy
Mnidéw z dnia 28 maja 2021 roku, w sprawie uchwalenia zasad wynajmowania lokali wchodzacych
w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Mnidéw kontrole spoleczng nad trybem postgpowania przy
rozpatrywaniu i zalatwianiu wnioskow o najem lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu gminy pelni Komisja Mieszkaniowa powotana przez Wojta Gminy Mnidéw. Do jej zadan
nalezy opiniowanie wnioskow osob ubiegajacych si¢ o wynajecie lokalu, z uwzglednieniem
kryteriow okreslonych niniejszg uchwatg”.

W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszego zarzgdzenia i powotanie Komisji Mieszkaniowej
nalezy uzna¢ za zasadne.



Zakgcznik do Zarzgdzenia NR 11/2022
Wojta Gminy Mniow
z dnia 17.01.2022r.

Regulamin dzialania Komisji Mieszkaniowej

Rozdzial 1

Zasady ogélne
1. Regulamin dziatania Komisji Mieszkaniowej okresla sposob powotywania, odwotywania, zakres
dzialania oraz kompetencje Statej Komisji Mieszkaniowej — zwanej dalej ,.komisjg”.
2. Celem powolania Komisji Mieszkaniowej jest realizacja kontroli spolecznej w sprawach
lokalowych poprzez opiniowanie ztozonych wnioskow, w sprawach dotyczacych przydziatow lokali
mieszkalnych i socjalnych.
3. Sktad Komisji oraz jej Przewodniczacego powotuje i odwotuje W6jt Gminy Mniow.
4. Zastgpcg oraz Protokolanta wybieraja ze swojego grona cztonkowie Komisji na pierwszym
posiedzeniu, z czego sporzadza si¢ protokot.
5. Przewodniczacy Komisji, Zastgpca Przewodniczacego Komisji oraz Cztonkowie Komisji pelia
swoje funkcje do czasu odwotlania przez Wojta Gminy Mniéw na wniosek lub w przypadku
zlozenia rezygnacji.
6. Cztonek Komisji zostaje wytaczony z prac nad opiniowaniem wniosku o najem lokalu dla osoby,
z ktora pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym mogacym budzié uzasadnione watpliwosci
co do obiektywizmu i bezstronnosci, a takze w przypadku, gdy jest krewnym lub powinowatym tej
osoby.
7. Obrady Komisji sg poufne w zakresie informacji pochodzacych z akt spraw, wizji lokalowych
oraz rozmow z osobami ubiegajacymi si¢ o wstapienie w stosunek najmu.
8. Cztonkom Komisji, nie przystuguje wynagrodzenie z tytulu petnienia obowiagzkéw w Komisji.
9. Obstuge prawng Komisji, w miarg¢ potrzeb, zapewnia radca prawny zatrudniony w Urzedzie
Gminy Mniow.

Rozdzial 1

Kompetencji i zadania Komisji
1. Do zadan Komisji Mieszkaniowej nalezy:
1) opiniowanie wnioskéw o najem lokali socjalnych, lokali mieszkalnych oraz zamiane lokali
mieszkalnych;
2) kontrola nad prawidtowoscig rozpatrywania i zatatwiania wnioskow o najem lokali socjalnych
i mieszkalnych;
3) wskazywanie oséb do wpisania na wykaz 0sob zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu
mieszkalnego lub socjalnego;
4) weryfikacji dotychczasowych list i wnioskéw o0s6b oczekujacych na najem mieszkan
z mieszkaniowego zasobu gminy Mnidw;
5) opiniowanie uwag i zastrzezen oraz odwotan do opracowanych i podanych do publicznej
wiadomosci wykazow osob zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu na lokal mieszkalny,
socjalny;
6) opiniowanie innych kwestii lokalowych, w tym zwigzanych z najmem lokali przeznaczonych do
remontu lub adaptacji pomieszczen na cele mieszkalne;
7) przedstawianie propozycji zawarcia umowy najmu konkretnego lokalu mieszkalnego dla osob
spelniajgcych kryteria okreslone w zasadach wynajmowania lokali wchodzacych w sklad
mieszkaniowego zasobu gminy Mniow;
2. Komisja Mieszkaniowa w szczegélnosci:
1) dokonuje wizji lokalnych w celu okreslenia warunkéw mieszkaniowych i bytowych o0s6b
skladajacych wnioski;
2) przeprowadza rozmowy indywidualne z osobami ubiegajgcymi sie o lokal mieszkalny;



3) wskazuje kolejnos$é realizacji wyrokdéw sgdowych nakazujgcych Gminie zlozenie propozycji
zawarcia umowy najmu socjalnego.

3. Komisja Mieszkaniowa przy rozpatrywaniu przedlozonych wnioskéw powinna kierowaé
sie:

1) przepisami prawa materialnego;

2) zasadami bezstronnosci,

3) zasadami gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy ustalonymi w uchwatach rady
Gminy Mniow;

4) wzgledami spolecznymi wynikajgcymi z oceny stopnia zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych
cztonkdéw wspdlnoty samorzadowej i stanu zasobéw mieszkaniowych gminy.

Rozdzial 3

Tryb pracy Komisji Mieszkaniowe;j
1. Posiedzenia Komisji odbywa¢ sie bedg w siedzibie Urzgdu Gminy Mniéw, ul. Centralna 9,
26-080 Mniow.
1. Posiedzenie Komisji zwotuje jej Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci jego Zastepea.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
- zwolywanie posiedzen,
- ustalanie terminu i porzadku obrad Komisji,
- kierowanie pracami komisji,
- przedstawianie spraw Komisji,
- reprezentowanie Komisji przed organami Gminy.
3. W pracach komisji za zgodg jej Przewodniczacego moga brac¢ udzial z glosem doradczym inne
osoby.
4. Posiedzenia Komisji odbywa¢ si¢ beda w terminach ustalonych przez jej Przewodniczacego, lub
na wniosek Wojta Gminy Mniow.
5. Zawiadomienie o posiedzeniu Komisji moze by¢ przekazane pisemnie na wskazany adres
korespondencyjny, telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, w terminie nie
pozniejszym niz 3 dni przed planowang data posiedzenia Komisji. O terminie posiedzenia Komisji
informuje Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci Zastepca Przewodniczacego
Komisji powiadamiajac rowniez Wojta Gminy Mnidw.
6. Cztonkowie Komisji potwierdzajg swojg obecno$¢ poprzez zlozenie podpisu na liscie obecnosci.
7. Komisja podejmuje rozstrzygniecia w glosowaniu jawnym zwyklg wigkszoscig glosow przy
obecnos$ci co najmniej 3 czitonkow. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
Przewodniczacego.
8. W przypadku braku wymaganego kworum Przewodniczgcy Komisji wyznacza nowy termin.
9. Posiedzenia Komisji sg protokotowane. Protokot z posiedzenia Komisji sporzadza wybrany na
pierwszym posiedzeniu Komisji Protokolant, a w razie jego nieobecnosci cztonek Komisji
wyznaczony przez Przewodniczgcego.
10. Protokdt powinien zawiera¢ w szczegolnosei:
- date 1 miejsce posiedzenia,
- liste obecnosci cztonkdéw Komisji,
- liste 0s6b, ktérych wnioski zostaly przediozone do zaopiniowania,
- opinie dotyczace rozpatrywanych spraw.
11. Protokoty podpisuja wszyscy bioracy udziat w posiedzeniu cztonkowie Komisji.
12. Podpisane protokoty przekazywane sa pracownikowi Urzedu Gminy Mniow odpowiedzialnemu
za sprawy mieszkaniowe.
13. Komisja dokonuje weryfikacji wnioskéw wstepnie rozpatrzonych przez pracownika
merytorycznego Urzedu Gminy Mniow odpowiedzialnego za sprawy mieszkaniowe, ktory
sprawdza wnioski pod wzgledem formalnym.
14. Komisja dokonuje oceny warunkéw socjalno-mieszkaniowych wnioskodawcy, a w razie
watpliwosci co do danych zamieszczonych we wniosku mieszkaniowym, dokona¢ moze wizji



lokalnej w miejscu zameldowania, zamieszkiwania lub pobytu wnioskodawcy. Wizja traktowana
Jest na réwni z posiedzeniem Komisji, a ustalenia dokonane podczas wizji spisywane sa w formie
protokotu z posiedzenia Komisji. O koniecznoscei przeprowadzenia wizji decyduje Komisja.

16. W przypadku podjecia przez Komisje decyzji o przeprowadzeniu wizji lokalowej, o ktore]
mowa w ust. 15, w jej przeprowadzeniu musi uczestniczy¢ co najmniej dwdch cztonkéw Komisji
Mieszkaniowej.

7. Ocena warunkéw socjalno-mieszkaniowych, ktora odbywa si¢ podczas wizji lokalowej
nastgpuje w obecnosci wnioskodawey lub jego malzonka, albo dorostego domownika.
W szczegolnosei ocenie podlegaja: warunki sanitarne panujace w lokalu, jego wyposazenie
w urzadzenia techniczne i instalacje, rodzaj pomieszczen wehodzacych w sktad lokalu, sytuacja
bytowa 1 finansowa rodziny, mozliwo$¢ zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych rodziny
(wnioskodawcy) we wlasnym zakresie.

18. Z wizji sporzadza si¢ protokoét podpisany przez czlonkéw Komisji przeprowadzajacych wizje
i wnioskodawcg lub osobe uprawniong lub upowazniong przez wnioskodawce do obecnosci
W Wizji.

19. Protokot jest wilaczony do akt danej sprawy (teczki wnioskodawcy) prowadzonej przez
pracownika odpowiedzialnego za lokale socjalne i mieszkaniowe Gminy.

20. Po weryfikacji wszystkich zgtoszonych wnioskéw Komisja sporzadza opini¢ na temat osob
oczekujgcych na lokal z mieszkaniowego zasobu Gminy, wnioskodawcéw uprawnionych do
otrzymania takiego lokalu, z podzialem na lokale mieszkalne i lokale socjalne z wyrokami
sadowymi oraz bez wyrokow sagdowych.

21. W przypadku wydania przez Komisj¢ negatywnej opinii ponowny wniosek osoby ubiegajacej
si¢ 0 najem moze by¢ rozpatrzony przez Komisj¢ po uptywie minimum pét roku, lub w terminie
wczesniejszym, o ile zaistniejg nowe okolicznosci majace istotny wplyw na sprawe.

22. W terminie do 31 grudnia kazdego roku, pracownik merytoryczny Urzedu Gminy Mniéw
odpowiedzialny za sprawy mieszkaniowe, wysyta listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, informacj¢ do 0séb znajdujacych si¢ w wykazie oséb zakwalifikowanych do najmu,
o koniecznosci aktualizacji danych zawartych we wniosku (z wylaczeniem oséb ktorym zostal
przyznany lokal socjalny na podstawie wyroku sadowego).

23. Osoby znajdujace si¢ na wykazie osob zakwalifikowanych do najmu, w terminie do dnia 31
stycznia kazdego roku zobowiazane sa do zloZenia aktualizacji do wniosku.

24. Komisja Mieszkaniowa na swoich posiedzeniach w terminie do konca marca kazdego roku
dokonuje weryfikacji nowych i aktualizacyjnych wnioskéw na zasadach okreslonych w uchwale,
oraz przedstawia opini¢ Wojtowi Gminy Mniow.

Rozdzial 4

Postanowienia koncowe
. Cztonkéw Komisji obowigzuje tajemnica i obowiazek ochrony danych osobowych
wnioskodawcow oraz czlonkow ich gospodarstw domowych zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018
r. 0 ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. 22019 r. poz. 1781).
2. Przed przystapieniem do wykonania obowiazkoéw czlonkowie Komisji sktadaja kazdorazowo
pisemne oswiadczenie, w ktérym zobowigzuja si¢ do zachowania tajemny i przestrzegania
przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych, co do spraw objetych w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ktory mogiby budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.
3. Komisja nie prowadzi korespondencji z osobami ubiegajacymi si¢ o najem lokalu.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego (t.j.: Dz. U. z2020r. poz. 611).






