Zarzadzenie Nr 41/2022
Wéjta Gminy Mniéw
Z dnia 30,03.2022 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Urzedzie Gminy Mnidw.

Na podstawie art. 33 ust. 1, art. 9 a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2022 1. poz. 559), art. 22% ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks
Pracy (t. j. Dz. U. z 2020 r. 1320 ze zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 216/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych, Dz. U. UE. L. 119. 1 z 04.05.2016 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urz¢dzie Gminy Mni6w,
stanowigey zalacznik do niniejszego zarzqdzenia.

§2

Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy Mniéw do zapoznania sie z trescig regulaminu,
a takze do przestrzegania ustaled w nim zawartych,

§3

Nadz6r nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Mnidw.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

JT

mgr Proty Wilczak




Zalgceznik

do Zarzadzenia Nr 41/2022
Wéjta Gminy Mniéw

z dnia 30.03.2022 r.

»Regulamin monitoringu wizyjnege w Urzedzie Gminy Mniéw”

§1

Regulamin okredla cel i zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego wewngtrznego
i zewngtrznego obejmujacego budynek Urzedu Gminy Mnidw ul. Centralna 9, 26-080 Mnidéw
oraz teren przylegly do budynku.

1.

§2

Cele i podstawy prawne zastosowania monitoringu wizyjnego.

Celem zastosowania systemu monitorings wizyjnego wewnetrznego i zewnetrznego
obejmujacego budynek Urzgdu Gminy Mnidw i teren do niego przylegly jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego;

2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow i 0séb przebywajacych na terenie Urzedu
Gminy Mnidéw;

3) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa;
4) zapobieganie potencjalnym aktom agresji, niszczenia mienia i kradziezy;
5) rejestracja zdarzen shuZaca ustaleniu sprawcy potencjalnej szkody, kradziezy.

Nagrania obrazu w ramach systemu monitoringu wizyjnego wewngtrznego
1 zewnetrznego obejmujacego budynek Urzedu Gminy Mniéw 1 teren do niego przylegly
przetwarza sig¢ wylacznie do celow dla ktorych zostaty zebrane.

Monitoring wizyjny w Urzedzie Gminy Mnidw wprowadza sig na podstawie art. 227
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.)
oraz art. 9 a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2021
r.1372 ze zm.).

Administratorem danych osobowych zgromadzonych w zwiazku 2 prowadzeniem
monitoringu wizyjnego jest Urzad Gminy Mnidéw reprezentowany przez Wéjta Gminy
Mniow.




. Dane osobowe wizerunkowe przetwarzane sa na podstawie 1 z zastosowaniem przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 216/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych).

§3

Zakres i sposob stosowania moniforingu.
Systemem monitoringu wizyjnego wewnatrz budynku Urzgdu Gminy Mniéw objete sg;
1) wejscia i wyjscia z budynku;

2) ciagi komunikacyjne w budynku (korytarze na parterze, pierwszym i drugim pigtrze
budynku).

. Monitoring wizyjny wewnatrz budynku Urzedu Gminy Mniéw nie obejmuje
pomieszczen sanitarnych i socjalnych.

. Systemem monitoringu wizyjnego na zewnatrz budynku Urzedu Gminy Mniow objgte
sa;

1) wejscia i wyjscia z budynku;
2) teren wokol Urzedu (kosze, parkingi, ciagi komunikacyjne — dojscia do budynku).

Sposob i cel prowadzenia monitoringu wizyjnego w Urzedzie nie narusza godnosci oraz
innych débr osobistych pracownikéw i 0sdb przebywajacych na terenie Urzedu Gminy
Mnidw.

. Monitorowana infrastruktura oznaczona jest odpowiednimi informacjami graficznymi
informujacymi o zastosowaniu systemmu monitoringu wizyjnego wewnetrznego
i zewnetrznego obejmujacego budynek Urzedu Gminy Mniéw i teren do niego przylegty.

. Na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Mnidéw, na stronie internctowej oraz na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Mnidw zamieszcza sie klauzule
informacyjng przetwarzania danych osobowych w systemie monitoringu, ktora stanowi
zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Kazda osoba, ktorej dane w postaci wizerunku przetwarzane sg w  zwigzku
z prowadzeniem monitoringu, ma prawo do uzyskania szczegélowych informacji
o zakresie prowadzonego monitoringu.

System monitoringu dziata catodobowo przez 7 dni w tygodniu.

. Rejestracji 1 zapisowi z kamer monitoringu podlega jedynie obraz. Dzwigk nie jest
rejestrowany.

10. System monitoringu Urzedu Gminy Mniéw skiada sie z nastgpujacych elementéw:



1) kamer w iloSci 7 sztuk przckazujacych obraz w wysokiej rozdzielczosci do
urzadzenia rejestrujacego, rozmieszczonych na korytarzach wewnatrz budynku
Urzedu Gminy Mniow;

2) kamer w iloSci 5 sztuk przekazujacych obraz w wysokie) rozdzielczosci do
urzadzenia rejestrujacego, rozmieszezonych na zewnatrz budynku Urzedu Gminy
Mniow;

3) urzadzenia zapiswjacego obraz na dysku cyfrowym, znajdujacego sig
w zabezpieczonym pomieszczeniu Urzedu Gminy Mnidw.

§4
Czas przechowywania nagran z monitoringu.

Rejestracja obrazu dokonywana jest ,,w petli”, po 21 dniach sa one automatycznie
i bezpowrotnie kasowane, a w ich miejsce nagrywane sq kolejne obrazy.

Zapisany obraz przechowywany jest na dysku cyfrowym przez okres nie dtuzszy niz 21
dni, z wyjatkiem sytuacji w ktorych zapisany obraz zostaty zabezpieczony na dtuzszy
okres, zgodnie z odrebnymi przepisami.

. W sytuacji gdy Administrator posiadt wiedzg, ze zapisany obraz stanowi¢ dowdd w
postepowaniu przygotowawczym prowadzonym przez uprawnione organy w zakresie
prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych, termin przechowywania nagraf ulega
przedhuzeniu, do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

Po uplywie okreséw przechowywania o ktérych mowa w ust. 2 i 3 uzyskane w wyniku
monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane osobowe wizerunkowe podlegaja
zniszczeniu w obecnosci Administratora lub osoby przez niego upowaznione;j.

§5
Dostep do danych i zabezpieczenie systemu monitoringu.
. Nagrania systemu monitoringu nie rozpowszechnia si¢ publicznie.

Dane zargjestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowia informacji
publicznej i nie podlegaja udostepnianiu na podstawie przepisow ustawy o informacji
publicznej.

Dostep do rejestratora, obrazu i zapisu obrazu poprzez sie¢ teleinformatyczna na
stanowiskach komputerowych maja jedynie osoby upowaznione przez Administratora lub
podmioty $wiadczace ustugi ochrony 0s6b i mienia oraz §wiadczace ustugi konserwacji
urzadzen monitorujacych na podstawie umowy powierzenia zawartej z Administratorem.
Wskazane wyzZej osoby i podmioty zobowiazane sa do przestrzegania przepisoéw prawa
w zakresie ochrony danych osobowych .

Dostep do kopii nagran monitoringu jest §ci$le ograniczony. Otrzymaé go moga jedynie
osoby upowaznione przez Administratora lub osoby uprawnione na mocy przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa.

. Udostepnienie kopii nagrait obrazu z monitoringu odbywa si¢ na zasadach Scisle
okreslonych w przepisach prawa i niniejszym regulaminie.




10.
11.
12.

Dla zapisdéw i danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje si¢ odpowiednie
srodki zabezpieczajace przetwarzania tych danych, w szczegolnosci uniemozliwiajace ich
utrat¢ Iub bezprawne rozpowszechnianie, a takze uniemozliwiajace dostep do danych
osobom nieupowaznionym.

W przypadku wystapienia zdarzefi zagrazajacych bezpieczenstwu os6b lub mieniu, dane
systemu monitoringe moga zostaé zabezpieczone przez Administratora. Zapis obrazu
7 systemu monitoringu zabezpiecza sie do celow dowodowych dla uprawnionych
organdw lub instytucji w zakresie prowadzonych przez nich czynno$ci prawnych.

Zabezpieczenie nagrania z systemu monitoringu w zwiazku ze zdarzeniami
zagrazajacymi bezpieczenstwu, Zyciu i zdrowiu, dewastacji i kradziezy mienia lub innych
zdarzenn zwigzanych z celami wymienionymi w § 2 ust. 1 na potrzeby przysztego
postepowania odbywa si¢ na pisemny wniosek ztozony przez osobe zainteresowang
ktérego wzor stanowi zatgeznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Kopia zapisu monitoringu sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej
przechowywana jest w zamknietym pomieszczeniu Urzgdu Gminy i udostepniania
jedynie uprawnionym organom, np. policji, prokuratorowi, sadom, ifp. w wyniku
prowadzonego przez nie postgpowania. W przypadku bezczynnosci uprawnionych
organéw kopia jest niszczona po uplywie szeéciu miesigcy od dnia jej sporzadzenia, a z
czynno$ci tej sporzadza sig protokol,

Kazdorazowe 'zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.
Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym
nastgpujace informacje:

1) numer porzadkowy kopii;

2) okres ktérego dotyczy nagranie;

3) date wykonania kopii;

4) dane i podpis osoby ktora sporzadzita kopie;

5) w przypadku wydania kopii — dane organu ktéremu udostgpniono zapis;

6) w przypadku zniszezenia kopii — date zniszczenia i podpis osoby bedacej przy
zniszczeniu materialu wideo.



Zalgeznik Nr 1

do ,,Regulaminu funkcjonowania
meonitoringu wizyjnego w Urzedzie
Gminy Mnidow”

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (...) tzw. RODO:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych w ramach stosowanego
monitoringu wizyjnego jest Urzad Gminy Mnidw reprezentowany przez Wojta Gminy Mnidw z
siedzibg w Mniowie, ul. Centralna 9, 26-080 Mnidéw;

2. Kontakt do inspektora ochrony danych email: iod@mniow.pl

3. Pana/Pani dane osobowe sa przetwarzane w celu: zapewnienie porzadku publicznego,
zapewnienia bezpieczefistwa pracownikow i oséb przebywajacych na terenie Urzedu Gminy
Mniéw, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, zapobiegania potencjalnym aktom
agresji, niszczenia mienia i kradziezy, rejestracji zdarzen sluzacej ustaleniu sprawcy potencjalnej
szkody, kradziezy.

4. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych w postaci wizerunku zarejestrowanego
przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO w zwigzku z art. 9 a ustawy o samorzadzie
gminnym oraz art. 22° Kodeks pracy.

3. Dane osobowe w postaci wizerunku beda przetwarzane przez okres nie duzszy niz 21 dni, z
wyjatkiem nagraft, ktore stanowia dowdéd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie
przepisow powszechnie obowiazujacego prawa.

6. Dane osobowe w postaci wizerunku nie podiegaja profilowaniu i nie bedq przekazywane do
panistw trzecich lub organizacji migdzynarodowych bez Pana/Pani zgody.

7. Ma Pan/Pani prawo do dostgpu do moich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania oraz prawo do ich
przenoszenia;

8. W razie niezgodnego z prawem przetwarzania danych ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Danych Osobowych.




Zalgeznik Nr 2
do ,,Regulaminu funkcjonowania

monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Gminy Mniow”

Whiosek
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego Urzedu Gminy Mniéw

ul. Centraina 9, 26-080 Mniéw

OO UUPPPRUTRUPRPIN « | ¢1t: PP Careesneanas Nierescrranas

----------------------------------------------------------------------

Adres zamieszkania

...... R R R R R R R R

Telefon kontaktowy

Zwracam sie z pro$bg o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy

Opis zdarzenia i cel zabezpieczenia zapisu z monitoringu:

Ja niej podpisana/y of$wiadczam, ze celem ninigjszego wniosku jest dochodzenie
przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen. Ponadto



o$wiadczam, iz respektuje zakaz rozpowszechniania zabezpieczonych obrazéw i uzycia ich
wylacznie do celéw zwiazanych z ochronag swoich praw zgodnie z zasadami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
o ochronie danych/RODO).

.....................................................................







