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ZARZADZENIE NR 84/;022
WOJTA GMINY MNIOW
Z dnia 21 czerwea 2022 r.

w sprawie powolania zespolu koordynujacego projekt konkursowy wspolfinansowany ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swie;tokrzyskiego na lata 2014-2020 dla osi
priorytetowej: 4 ,,Dziedzictwo naturalne i kulturowe” Dzialanie 4.3 ,,Gospodarka wodno-
sciekowa”

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.2022.0.559 t.j.) oraz § 38 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mniow stanowigcego
zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 54/2020 Wojta Gminy Mniow z dnia 21 maja 2020 r. zarzgdzam co

nastepuje:
§1
Powoluje Zespot Koordynujacy projekt nr RPSW.04.03.00-26-0010/17 pn.: ,,Regulacja gospodarki
wodno-$ciekowej w aglomeracji Mniow — budowa kanalizacji sieciowej w miejscowosci

Grzymatkow, Skoki, Zaborowice, Baran, Chyby, Podchyby, Serbinow, Rogowice” w sktadzie jak
nizej i powierzam mu realizacj¢ zadan okreslonych w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia:

1 Michat Milcarz - Kierownik projektu

2 Aneta Koziet — Zastepca Kierownika projektu
3 Anna Adach-Podgorska - Koordynator projektu
4 Kamil Olejarz - Merytoryczny Koordynator projektu
5 Karol Traczynski - Specjalista ds. promoc;ji
6 Dorota Basiak - Specjalista ds. finansowych projektu
7 Agnieszka Siadul - Specjalista ds. finansowych projektu
8 Agnieszka Chyb - Specjalista ds. finansowo-kadrowych projektu
§2
Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zespotowi Koordynujacemu Projekt ,,Regulacja
gospodarki wodno-$ciekowej w aglomeracji Mniow — budowa kanalizacji sieciowe]
w miejscowosci Grzymatkow, Skoki, Zaborowice, Baran, Chyby, Podchyby, Serbindéw, Rogowice”
§3
Cztonkom zespotu z racji dodatkowych obowigzkéw przystuguje dodatek specjalny.
§ 4.
Zakres zadan i obowiazkéw czlonkdw Zespotu okresla zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do 30 czerwca 2023 roku.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 84/2022 Wéjta Gminy Mniéw z dnia 21 czerwca 2022 roku

Zakres zadan i obowiazkéw czitonkow Zespolu Zarzadzajgcego dla wdrozenia projektu pn.:
,Regulacja gospodarki wodno-$ciekowej w aglomeracji Mniow — budowa kanalizacji sieciowe;j
w miejscowosci Grzymatkdw, Skoki, Zaborowice, Baran, Chyby, Podchyby, Serbinow, Rogowice™

Dziatania Kierownika projektu polega¢ beda na:

zarzagdzaniu personelem projektu,

nadzorze nad procedurami udzielenia zaméwien publicznych,

zatwierdzaniu raportow i wnioskéw sprawozdawczych projektu,

monitoringu i ewaluacji merytorycznej projektu, w tym kontroli realizacji wskaznikow
produktu i rezultatu zaktadanych we wniosku o dofinansowanie w trakcie realizacji oraz
w okresie trwatosci projektu,

podejmowaniu dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku zgloszonych probleméw —
ustala sposoby usunigcia istniejgcych komplikacji.

Dziatania Zastepca Kierownika projektu projektu polegac¢ bgda na:

koordynacji, nadzorze technicznym oraz ptynnej realizacji projektu,

ustaleniu harmonogramu realizacji Projektu na podstawie uzgodnienn wewnetrznych,
przekazywaniu na biezgco informacji o aktualnych oczekiwanych terminach dotyczacych
projektu oraz kontrolowaniu terminowo$ci zadan,

monitorowaniu pracy personelu biorgcego udziat w realizacji projektu — kontroluje poziom
osiagnigcia rezultatow projektu oraz postgpu finansowego w poszczegdlnych okresach
czasu,

zapewnieniu  prawidlowego obiegu informacji pomiedzy czlonkami Zespotu
Koordynujgcego projekt.

Dziatania Koordynatora projektu polega¢ bedg na:

zapewnieniu sprawne;j organizacji caloksztattu projektu, zgodnie

z zapisami Umowy o dofinansowanie oraz wnioskiem,

prowadzeniu biezgcej dokumentacji projektu w oparciu o obowigzujace zapisy,

sporzadzaniu raportow, wnioskow o ptatno$¢ oraz wnioskow sprawozdawczych projektu,
wyjasnien do wnioskdw,

rozliczaniu projektu w systemie SL 2014: przygotowywanie wnioskow, dokumentow
potwierdzajacych kwalifikowalno§¢ wydatkéw ponoszonych w ramach projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé, harmonogramu ptatnosei i innych dokumentow
zwigzanych z realizacjg projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia kontroli,
sprawozdawczosci merytorycznej wniosku o platnose,

kontaktach z Instytucja Zarzadzajaca projektem,

udzielaniem informacji na temat przygotowania i realizacji projektu,

kontroli budzetu projektu, realizacji harmonogramu zadan, terminéw rozliczen i sprawozdan
projektu.
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Dziatania Merytorycznego Koordynatora Projektu polega¢ beda na :

biezacej realizacji zadan wynikajacych z projektu i wspotpracy z Koordynatorem projektu,
kontaktach z wykonawcami prac budowlanych i montazowych,

zapewnieniu terminowej realizacji zadan wynikajacych z harmonogramu realizacji projektu,
przygotowaniu wymagan technicznych dla opracowywanych SWZ,

przygotowywaniu merytorycznym SWZ, kosztorysow i innych dokumentéw zwigzanych
z realizacjg projektu,

przeprowadzaniu procedur udzielenia zamdwienia publicznego dla zadan w projekcie,
prowadzeniu archiwum dokumentéw zamoéwienia publicznego,

wykonywaniu innych czynnosci w ramach projektu powierzonych przez Kierownika
Projektu.

Dziatania Specjalisty ds. promocji polega¢ bgda na:

prowadzeniu promocji projektu, m.in. nadzorze nad wykonaniem materiatlow promocyjnych
oraz ich rozprowadzeniem,

przygotowaniu ogtoszen prasowych i artykutow dla prasy,

zamieszczeniu informacji o projekcie na stronie internetowej gminy,

wykonywaniu innych czynno$ci w ramach projektu powierzonych przez Kierownika
Projektu.

Dziatania Specjalisty ds. finansowo-kadrowych oraz Specjalistow ds. finansowych polega¢ bedg na:

kompleksowej obstudze finansowej i prawnej realizacji projektu,

przygotowaniu dokumentéw do rozliczen finansowych i sprawozdawczosci na potrzeby
zespotu zarzadzajacego projektem,

ksiggowaniu,

zglaszaniu i prowadzeniu spraw kadrowych 1 ptacowych (ZUS 1 Urzad Skarbowy),
sporzadzaniu list ptac,

wyplacie wynagrodzen,

prawidlowym i terminowym dokonywaniu rozliczen finansowych.
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